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ДОКУМЕНТАЦИЯ за
ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА, ЧРЕЗ СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА С ПРЕДМЕТ: „ ОСИГУРЯВАНЕ НА САМОЛЕТНИ БИЛЕТИ ЗА ПРЕВОЗ НА ПЪТНИЦИ И БАГАЖ ПРИ СЛУЖЕБНИТЕ ПЪТУВАНИЯ В СТРАНАТА И ЧУЖБИНА ”, ПРИ УСЛОВИЯТА И РЕДА НА ГЛАВА  ДВАДЕСЕТ И ШЕСТА, ЧЛ. 187, ВЪВ ВРЪЗКА С ЧЛ. 20, АЛ.3, Т.2 ОТ ЗАКОНА ЗА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ
1. Обект на поръчката: Доставка, по смисъла на чл.3, ал.1, т.2 от Закона за обществените поръчки.
  2. Предмет на поръчката: „Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж при служебните пътувания в страната и чужбина”.

Описание на предмета на обществената поръчка и изисквания за изпълнение на поръчката – съгласно Техническата спецификация, част от документацията за участие.

3. Прогнозна стойност и максимален разполагаем финансов ресурс на обществената поръчка: в размер до 50 000 (словом: петдесет хиляди ) лева без ДДС. 
Източник на финансиране: Бюджета на ВВМУ «Н.Й.Вапцаров».

4. Условия и начин на плащане: в срок от 3 (три) до 7 (седем) календарни дни, по банков път, по банкова сметка на Изпълнителя, след представяне на оригинална фактура и/или протокол за всяка доставка на самолетните билети. Авансово заплащане: не се допуска.
5. Срок и място на доставка: Срокът на договора е 1 (една) година от датата на неговото подписване.
Място на доставка – гр. Варна, ул. ”Васил Друмев” № 73, ВВМУ «Н.Й.Вапцаров».

6. Класирането на офертите ще се извърши по критерий „Най-ниска цена“. 
Критерият за оценка на подадените оферти е „Най – ниска предлагана цена”  за такса за издаване на самолетния билет /такса ”обслужване”/ включваща всички разходи за изпълнение на поръчката, в това число и за издаването на хартиен билет, при невъзможност за издаване на електронен.

В ценовото предложение кандидатите да отразят преференциалната цена в (%), която предлагат, но не повече от 30% по-ниска от цената на билета в деня на заявката.
7. Предварителни условия за участие и изисквания към участниците.
7.1. Съгласно чл.10, ал.1 от ЗОП в обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставки съгласно законодателството на държавата, в която е установено и отговарят на предварително обявените условия, съдържащи се в обявата за събиране на оферти и документацията за участие и изискванията посочени в Закона за обществените поръчки.  
7.2. С офертата си участниците може без ограничения да предлагат ползването на подизпълнители. 
7.9. Участникът да отговаря на изискванията на чл.54, ал.1, т.1, 2, 3, 4 и 7 от Закона за обществените поръчки.
7.9.1. Не може да участва във възлагането на поръчката лице, съответно Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки участник, при който е налице някое от следните обстоятелства:  
а) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за: тероризъм по чл. 108а от Наказателния кодекс;трафик на хора по чл. 159а – 159г от Наказателния кодекс; престъпление против трудовите права на гражданите по чл. 172 от Наказателния кодекс; престъпление против младежта по чл. 192а от Наказателния кодекс; престъпления против собствеността по чл. 194 – 217 от Наказателния кодекс; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;  подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; престъпление против околната среда по чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс.
б) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези посочени в буква „а“, в друга държава членка или трета страна.
в) при който е налице конфликт на интерес, който не може да бъде отстранен.  

г) има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на Възложителя и на представлявания от мен  участник или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която представлявания от мен  участник е установен.

д) е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП. 
* Участник, за когото са налице основания по чл. 54, ал. 1 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване. За тази цел участникът може да докаже, че: 

1. е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени или са по акт, който не е влязъл в сила.

2. е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;

3. е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения.*

•
Съгласно § 2, т. 21 от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки „Конфликт на интереси" е налице, когато възложителят, негови служители или наети от него лица извън неговата структура, които участват в подготовката или възлагането на обществената поръчка или могат да повлияят на резултата от нея, имат интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 2, ал. 3 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси и за който би могло да се приеме, че влияе на тяхната безпристрастност и независимост във връзка с възлагането на обществената поръчка. 

•
Община по седалището на възложителя е Община Варна.

7.9.2. Когато участникът предвижда участието на подизпълнител при изпълнение на поръчката, изискванията на чл.54, ал.1, т.1 ,2, 3, 4 и 7 от ЗОП, се прилагат и за подизпълнителя.
7.9.3. Договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата, изпълнителите сключват съгласно изискванията на чл.45а от ЗОП, чл. 75 ППЗОП.
8. Участникът в обществената поръчка трябва задължително да отговаря на следните минимални изисквания за технически възможности и квалификация:

      8.1. Участникът да притежава актуално членство или акредитация на участника в АБТТА и/или IАTA .

      8.2 Участникът да притежава Billing and Settlement Plan (BSP)

      8.3.Участникът да има оторизация за работа с резервационна система

      8.4.Участникът да има регистрация на туристически агент или туроператор по чл. 61 от Закона за туризма.

      8.5.Участникът да притежава застрахователна полица и/или договор за задължителна застраховка със застрахователен лимит не по-малък от 50000 (петдесет хиляди) лв.
9. Участникът доказва минималните изисквания за технически възможности и квалификация посочени в т.8 със следните документи:

      9.1.1. Документ, удостоверяващ актуално членство или акредитация на участника в АБТТА и/или IАTA  в превод, заверено с надпис „Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника;
      9.1.2. Документ от Billing and Settlement Plan (BSP), удостоверяващ за кои авиокомпании участникът има правото да продава самолетни билети. Доказва се с разпечатка от BSP Link, заверена с надпис „Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника или с документ, издаден или заверен в АБТТА и/или IАTA .

      9.1.3. Копие от договор за оторизация за работа с резервационна система, действащ към момента на подаване на офертата, заверено с надпис „Вярно с оригинала”, подпис и печат на участника или изрична декларация, че участникът притежава такава оторизация;

      9.1.4. Номер на удостоверение за регистрация на туристически агент или туроператор по чл. 61 от Закона за туризма, или копие от валидно удостоверение за регистрация на туристически агент или туроператор по чл. 61 от Закона за туризма;

      9.1.5. Копие от валидна застрахователна полица и/или договор за задължителна застраховка със застрахователен лимит не по-малък от 50000 (петдесет хиляди) лв. След изтичане на валидността на застраховката, да бъде представена нова, покриваща срока на договора, респективно, следващия годишен период от изпълнението на договора.
10. Съдържание на офертата. Всяка оферта трябва да съдържа:

       10.1. Представяне на участника по образец №1, съдържащо данни за лицето, което прави предложението и срок на валидност на офертата;
10.2. За доказване на съответствие с определените изисквания за технически и професионални способности участниците представят:

       10.2.1. Документ, удостоверяващ актуално членство или акредитация на участника в АБТТА и/или IАTA  в превод, заверено с надпис „Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника;
       10.2.2. Документ от Billing and Settlement Plan (BSP), удостоверяващ за кои авиокомпании участникът има правото да продава самолетни билети. Доказва се с разпечатка от BSP Link, заверена с надпис „Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника или с документ, издаден или заверен в АБТТА и/или IАTA .

       10.2.3. Копие от договор за оторизация за работа с резервационна система, действащ към момента на подаване на офертата, заверено с надпис „Вярно с оригинала”, подпис и печат на участника или изрична декларация, че участникът притежава такава оторизация;

       10.2.4. Номер на удостоверение за регистрация на туристически агент или туроператор по чл. 61 от Закона за туризма, или копие от валидно удостоверение за регистрация на туристически агент или туроператор по чл. 61 от Закона за туризма;

       10.2.5. Копие от валидна застрахователна полица и/или договор за задължителна застраховка със застрахователен лимит не по-малък от 50000 (петдесет хиляди) лв. След изтичане на валидността на застраховката, да бъде представена нова, покриваща срока на договора, респективно, следващия годишен период от изпълнението на договора.
10.3. Декларация по чл. 3, т.8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансови отношения с дружества, регистрирани с юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици от участник/подизпълнител – по образец №2
10.4. Декларация по чл. 97, ал.5  от ППЗОП - по образец №3;

       10.5. Декларация  по чл. 97, ал.6  от ППЗОП - по образец №4;

       10.6. Декларация по чл. 66, ал.1  от ЗОП - по образец №5;

10.7. Декларация за приемане на условията в проекта на договор - по образец №6;

       10.8. Техническо предложение - по образец №7;


  10.9. Ценово предложение - по образец №8;

  10.10. Договор /подписан в два екземпляра/ – по образец №9.

  10.11.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, което подписва офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от представляващия и управляващия участника, съгласно актуалната му регистрация, а от упълномощен представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на упълномощителя и упълномощения, както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата;

11. Представяне и приемане на офертата. 
11.1. Офертата за участие в процедурата трябва да бъде изготвена съгласно предварително обявените условия за участие и изисквания към участниците от възложителя. 
11.2. Офертата трябва да съдържа дата, подпис на оторизираното лице и печат на фирмата/организацията, представяща офертата.

11.3. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените условия. Към офертата следва да са приложени всички изискуеми от Възложителя документи.

11.4. участникът в процедурата има право да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти в офертата.

11.5. С подаването на офертата, участникът заявява готовност да изпълни задачата съгласно условията и изискванията, описани в настоящите указания.

 11.6. Офертата се представя в запечатана, непрозрачна опаковка, от участника лично или от упълномощен от него представител, или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка. Опаковката следва да е надписана по следния начин:
	Наименование на Участника: …………….

Адрес за кореспонденция: ………………..

Телефон, Факс, електрон.адрес: …………….

ОФЕРТА 

за участие в обществена поръчка: „ ОСИГУРЯВАНЕ НА САМОЛЕТНИ БИЛЕТИ ЗА ПРЕВОЗ НА ПЪТНИЦИ И БАГАЖ ПРИ СЛУЖЕБНИТЕ ПЪТУВАНИЯ В СТРАНАТА И ЧУЖБИНА”
Да не се отваря преди разглеждане от комисията за оценяване и класиране!

                                                                                      До ВВМУ „Н.Й.Вапцаров“


11.7. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата.

11.8. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатана или прозрачна опаковка,или в опаковка с нарушена цялост не се приемат и не се разглеждат.

11.9. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ВВМУ „Н.Й.Вапцаров“ на адрес: гр. Варна, ул. „Васил Друмев” № 73, всеки работен ден до датата и часа, посочени в публикуваната обява.
12. Работа на комисията.
12.1. Офертите ще бъдат разгледани и оценени от комисия от нечетен брой лица, назначена от възложителя. 
12.2. Съгласно чл.54, ал.2 от ППЗОП отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване. 


12.3. След  получаване на списъка с участниците, членовете на Комисията представят на Възложителя декларация по чл.103, ал.2 от ЗОП. 

12.4. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване при спазване разпоредбата на чл.97, ал.3 от ППЗОП, след отваряне на офертите комисията обявява ценовите предложения, след което приключва публичната част на заседанието;

12.5. В закрито заседание комисията разглежда Офертите на участници за съответствие с изискванията на обявената обществена поръчка по реда на чл.20, ал.3, т.2 от ЗОП.

12.6. Когато Комисията установи липса, непълнота или несъответствие на информацията включително нередовност или фактическа грешка,  както и наличие на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.1-5 и 7 от ЗОП. Комисията предлага на Възложителя участникът да бъде отстранен от участие.

12.7. Комисията при необходимост може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.

12.8. Комисията съставят протокол за разглеждането и оценката на офертите и класирането на участниците, съдържащ най-малко следната информация:

· Дата на разглеждане и оценка на офертите;

· Брой на събраните оферти и наименования на лицата, които ги предлагат;

· Резултати от разглеждането и оценката на офертите;

· Предложение за избор на класирания на първо място или мотивирано предложение за преустановяване избора на изпълнител;

· Имената и подписите на длъжностните лица.


12.9. Протоколът се представя на Възложителя за утвърждаване заедно с приложенията към него, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.

13. Срок на валидност на офертата: минимум 60 (словом: десет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.
14. Основание за отстраняване на участниците.


14.1. Който не е представил някой от необходимите документи от точка 10 по-горе. 


14.2. За когото са налице обстоятелства по чл.54, ал.1, т.1-5 и 7 от ЗОП. 

14.3. Който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия за участие и изисквания към участниците на възложителя.

15. Възлагане на обществената поръчка.

15.1. Възложителят сключва писмен договор с определения изпълнител в 30 – дневен срок  от датата на определяне на изпълнителя. 
При сключване на договор класираният на първо място участник представя:

· Документи, издадени от компетентен орган за удостоверяване липсата на обстоятелствата, посочени в чл. 58 от ЗОП. 
15.2. Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта и е изтекъл удължения срок по чл.188 ал.3 от ЗОП ако същата е в съответствие с техническите спецификации и изискванията на обществената поръчка.

15.3. Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник, когато избрания за изпълнител участник откаже да сключи договор или не се яви  за сключването му в определения от възложителя срок, без да посочи обективни причини. 
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